
開催内容

開 催 地 名古屋 静岡

日 時 2017年 4月 25日（火）
10:00 ～17:00 （受付開始9:30）

2017年 5月 30日（火）
10:00 ～17:00 （受付開始9:45）

会 場
（地図裏面）

富士通株式会社 東海支社
12F 大会議室

静岡市産学交流センター B-nest 
7F  大会議室

定 員
70名 25名
お申込み多数の場合、1社あたりの申込み人数を調整させていただく場合がございます。

対 象 FUJITSUファミリ会東海支部会員 若手社員の方
情報システム部門以外の方もご参加いただけます。

費 用 無料

講 師 株式会社 富士通ラーニングメディア

内 容 【研修のねらい】講義と演習を通して以下の文書作成のポイントを習得します。
・ビジネス文書の特徴、目的、相手に伝わるために必要な要素とは何か
・主題を明確にするためのパラグラフ構成法
・明確で誤解のない文書を作成するための表現方法

【カリキュラム】
1. 文書技術の重要性 ・ビジネス文書の特徴と目的

・相手に伝わるために必要なこと
2. 文書作成のための日本語表現 ・日本語の特徴

・明確で誤解なく伝えるための日本語表現
3. 主題を明確にするパラグラフ構成法 ・パラグラフとは何か

・トピックセンテンスの重要性
4. 論理的な構成のためのアウトライン設計 ・文書作成のプロセス

・論理思考に基づく文書設計の必要性

申込方法 以下のいずれかの方法にてお申込み願います。
(1)ホームページ ： http://jp.fujitsu.com/family/sibu/toukai/
(2)メール ： contact-family-toukai@cs.jp.fujitsu.com
(3)ＦＡＸ ： 052-239-1151「参加申込書」（裏面）

受 講 票 開催3日前に、参加される方に「受講票」をメールでご送付します。

お問合せ FUJITSUファミリ会東海支部事務局
【名古屋】富士通株式会社 東海支社 エリア戦略推進部

（〒460-8585 名古屋市中区錦1-10-1 TEL.052-239-1105／FAX.052-239-1151）
【静岡】 富士通株式会社 静岡支社 エリア戦略推進部

（〒422-8067 静岡市駿河区南町18-1 TEL.054-203-0027／FAX.054-202-0180）

2017年度ビジネススキルアップ研修（若手対象）東海支部

相手に伝わる！ビジネス文書の極意

ファミリ会東海支部では、若手社員を対象に「ビジネス文書研修」を開催いたします。
ビジネス文書の作成では、書式が整っているだけでなく、文書の目的を意識した上で必要

な情報を正確に伝えることが重要です。
本研修では必要な内容は何か？という本質を考え、文章の構成や相手に趣旨を明確に伝え

る表現方法について、講義と演習を交えて学習していただきます。ぜひ若手社員の皆様に
ご参加いただき、スキルアップの一助としていただきますよう、ご案内申しあげます。

（いずれの会場も研修内容は同じです。）

名古屋／静岡
同時募集

＊2014年度ビジネススキルアップ研修（若手対象）「ビジネス文書の極意」と同等内容です。
予めご承知おきください。



2017年度 ビジネススキルアップ研修（若手対象）

FAX 052-239-1151
FUJITSUファミリ会東海支部事務局 行

※ 受講票を、行事開催3日前に参加者の方にメールにてご送付させていただきます。
E-mailアドレスがない場合は、事務局までご相談願います。

会場案内図

■参加者

■お申込責任者

所属・役職 氏名 E-mailｱﾄﾞﾚｽ（※受講票送付先）

所属・役職 氏名

電話番号 E-mailｱﾄﾞﾚｽ

会員名

個人情報について
本フォームでご提供いただきましたお客様の個⼈情報は、以下の⽬的で利⽤させていただきます。同意いただけない場合は⼤変申し訳ございませんが、本イベントのお申込はできません。
・本イベントに関する連絡および開催当⽇の受付での使⽤
・本イベント運営、お客様への対応のため必要に応じ、富⼠通及び富⼠通関係会社/業務委託先/訪問先・宿泊先/参加者/司会者・講演者等の運営関係者への提供
・会員制ホームヘ゜ーシ゛（FAMILY ROOM）への掲載
・ファミリ会・ＬＳ研のイベント・セミナーの開催情報や富⼠通製品・サービス情報のご案内

本イベント中にお客様よりいただきましたご意⾒等につきましては、複製・改変し、会場写真と併せて運営関係者およびファミリ会会員へ提供させていただくことがあります。情報の開⽰・
訂正・追加・削除および利⽤停⽌を希望されるお客様は、以下お問い合わせ先までご連絡ください。
なお、お客様が本サイトへの登録を⾏うことにより、本サイトでは、お客様がどのような製品・サービスに関⼼を持っているかを把握し、お客様により良いサービスを提供するために、お客様を
識別するCookieを発⾏させていただきます。 FUJITSUファミリ会東海⽀部事務局（富⼠通株式会社 東海⽀社エリア戦略推進部 内） TEL.052-239-1105

下記の個人情報取扱に同意し、本イベントへの参加を申込みます。
記入される方は、本フォームに記載されている方から、本同意についてご確認いただきますよう、お願いします。

静岡市産学交流センター B-nest
（静岡市葵区御幸町3番地の21）

＊JR静岡駅北口より徒歩5分
静鉄新静岡駅より徒歩1分

会場
4/25  名古屋（ ）
5/30  静岡 （ ）
受講会場に○をつけてください。

富士通株式会社 東海支社
（名古屋市中区錦1-10-1）

＊地下鉄伏見駅（東山線・鶴舞線）下車、
10番出口より徒歩5分


