
FUJITSUファミリ会四国支部事務局 猪原

〒760-8510 高松市藤塚町1-10-30 TEL: 087-812-8002
ベストアメニティ高松ビル E-mail: contact-family-sikoku@cs.jp.fujitsu.com

お問合せ先

１．研 修 会

開催日時 ２０１８年 ６月１２日(火) １３：３０ ～ １７：００（受付開始 １３：１０～）

開催場所

富士通(株) 四国支社 １１階 会議室
富士通(株) 高知支店 ５階 会議室 【サテライト】
富士通(株) 徳島支店 ４階 会議室 【サテライト】
富士通(株) 松山支店 ６階 会議室 【サテライト】

参 加 費 無料

内 容

本講座では皆様に、ビジネス文書作成の際「何を書くか？」ではなく「どのように
書くのか？」を習得いただきます。読み手をイライラさせない伝わる文章を書く技
術を中心に、提案書・指示書・報告書に最もよく作成するメール文の書き方まで、
様々なシーンで応用できる文章作法を演習やワークを通じて伝授いたします。

■ビジネス文章とは何か（を知る） ■早く正確に簡潔に情報を伝える文章
・文章は文字コミュニケーション 作成のポイント（を身につける）

■ビジネス文書のルールを再確認（する） ・正しく伝わる文章作成のポイント
・社外文書・報告書・議事録・メール ・今日からできるわかりやすい文章作成
・文章の構成・ビジネス表記 ・ICTの力を借りる

■伝わらない文章の原因（を知る） ■文章力を強化する方法（を知る）
・罹患文と悪文 ・1日5分で文章力が強化できる練習方法

講 師
コンピュータハウス ザ・ミクロ東京 代表

NPO法人コミュニケーションプロスぺリティ代表理事 豊田 倫子 氏

対 象
部下が作成した文章の査読、添削、指導する際のポイントを身に付けたい方

素早く簡単に正確に“伝わる文章作成”を行いたい方

定 員 各地区１５名様

本講座は高松で開催し、四国３県（松山・徳島・高知）に配信します。

結論が分からない文章、言葉の関係性が分かりにくい文章、さまざまな意味にとれる文章など

読んでイライラした経験はありませんか？文章が長くて理解しづらかったり、誤解を招く表現が

あったりすると、それが原因で手戻りが発生したり、作業のミスを招いたりします。正しく

素早く相手に伝わる「文書作成」のスキルを身に着ければ作業時間が50％削減できます。

本講座では、文章全体の構成、伝わる文章を書くためのポイントを、様々な例文を用いながら

実践的に学んでいきます。

３．申込締切日 ２０１８年 ６月 ５日（火）

２．申込方法
下記ファミリ会四国支部ホームページよりお申込みください

http://jp.fujitsu.com/family/sibu/sikoku/ （「ファミリ会」「四国」で検索！）

※インターネットからのお申込みが不可の場合は、裏面の「参加申込書」に必要事項を

ご記入の上、FＡＸにてご送信ください。

“ビジネス文書作成時に必ず役立つ!!”

『わかりやすいビジネス文書の書き方講座』
～「正しく・素早く相手に伝わる!」文書作成スキルを身につける～

関東支部、関西支部、東海支部で申込みが
100名超えの大人気講座です！



【申込締切日】 ６月 ５日（火）

◆6月12日(火)開催 「わかりやすいビジネス文書の書き方講座」申込書◆

FUJITSUファミリ会四国支部事務局 猪原 行
ＦＡＸ： ０８７－８１２－８２４１
＊おかけ間違いのないようにお願いいたします。

＊下記の個人情報取扱に同意し、本イベントへの参加を申込みます。

（記入される方は、本フォームに記載されている方全員から、本同意についてご確認いただきますよう、お願いいたします。）

【個人情報の取扱について】
ご提供いただきましたお客様の個人情報は、以下の目的で利用させていただきます。
・ 本イベントに関する連絡および開催当日の受付での使用
・ 本イベント運営のため必要に応じ、富士通関係会社/業務委託先/訪問先・宿泊先/参加者/司会者・講演者等の運営関係者への提供
・ 本イベント報告書（作成時のみ）
・ 会員制ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ（FAMILY ROOM）への掲載

本イベントにおいてお客様よりご提供いただきましたご意見等につきましては、要約・改変し、会場写真と併せて運営関係者およびファミリ会会員へ提供 させていただくことがあります。
記入された内容についての開示・訂正・追加・削除を希望されるお客様は、以下お問い合わせ先までご連絡ください。
FUJITSUファミリ会四国支部事務局（富士通株式会社 四国支社 エリア戦略推進部内） FUJITSUファミリ会の個人情報保護ポリシー： http://jp.fujitsu.com/family/privacy/

住所：〒760-8510 高松市藤塚町1-10-30 TEL：087-812-8002 E-mail： contact-family-sikoku@cs.jp.fujitsu.com

徳島会場

富士通(株)徳島支店
4階会議室

徳島県徳島市
かちどき橋2-29-1
徳島伊予ビル

Tel：088-622-0120

・ＪＲ
「 阿波富田駅」
徒歩1分

松山会場

富士通(株)松山支店
6階会議室

愛媛県松山市永代町13
松山第二電気ビル

Tel：089-941-9295

・ＪＲ「 松山駅 」
徒歩15分

・伊予鉄道「松山市」
徒歩3分

高知会場

富士通(株)高知支店
5階会議室

高知県高知市本町4-2-40
ニッセイ高知ビル

Tel：088-823-2680

・とさでん交通
「高知城前駅」
徒歩1分 高知支店
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高知ビル
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高松会場

富士通(株)四国支社
11階会議室

香川県高松市藤塚町
1-10-30
ベストアメニティ高松ビル

Tel：087-812-8002

・ＪＲ「栗林駅」
徒歩10分

・高松琴平電鉄
「瓦町駅」
徒歩10分

研修会場のご案内 (駐車場がございませんので、公共交通機関をご利用ください。)

*ご記入いただいたメールアドレスに受付確認メールをお送りいたします。
お申込み後3日過ぎても連絡がない場合は、大変申し訳ありませんが事務局にご連絡ください。参加者

セミナー会場 所属・役職 氏 名

高松・高知・徳島・松山

高松・高知・徳島・松山

高松・高知・徳島・松山

参加会場に○をお付け下さい。

会員名

(企業・団体)

申込責任者

所属・役職 氏名

E-mail Tel


