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本講座は、主に管理職やリーダークラスの方を対象に、部下が作成した文書の査読、書き方を指導する
際のポイントを実践的に学ぶことを狙いとして開催いたします。文章が長くて理解しづらかったり、誤解を招く表現があったりすると、
それが原因で手戻りが発生したり、作業のミスを招いたりします。PLやPMの仕事の1/3は、部下の書いた文章の加筆修正の時間で
あると言われています。「正しく素早く相手に伝わる」文書作成スキルは、システム開発・運用の現場だけではなくビジネスの現場に
おいて重要なスキルの一つです。
本講座では、様々な例文を用いながら、部下が作成した文章の校正・指導をするための勘所を中心に学習します。
読み手をイライラさせない伝わる文章を書く技術、正確に伝える文章作法を演習を通じて身に着けます。文章を書く力はスキルです。
スキルであれば、知識を学び練習をすればどなたでも身に着きます。さらに、早く正確に書くスキルを習得すれば、文章作成の時間が
50％削減でき、時短や働き方改革にもつながります。何を書くかだけではなく、どう書けば早く正しく伝わるのかを習得する講座です。
ご多用中とは存じますが、万障お繰り合わせの上ご参加くださいますよう宜しくお願い申し上げます。

記

＜開催日時＞ ２０１８年 １０月１１日 (木曜日) １３：３０～１７：００（質疑応答も含む）

＜開催場所＞ 富士通株式会社 北陸支社 住所： 金沢市昭和町１６－１ ヴィサージュ １５階

＜参加費用＞ 無 料

＜講師＞コンピュータハウス ザ・ミクロ東京 代表 豊田 倫子 氏
＜参加定員＞ 先着２０名 ( 申込締切日 : ９月２６日（火）)

＜参加にあたってのご注意＞本セミナーにおいては駐車場はご用意しておりませんので予めご了承ください。

＜申込方法＞ 添付の「参加申込書」に必要事項を記入のうえ、事務局迄FAX下さい。もしくは、HPからお申し込みください。

＜カリキュラム＞
１．イラッとなる“伝わらない”文章

“伝わらない”文章の原因を理解します。技術文章とは何かを再確認します。

２．正確に“伝わる”文章を素早く作成する

文章全体の設計力、一文章の設計力を身につけます。

技術文章の基礎となるビジネスライティングを再確認します。

技術文章を書くために技術者が身に着けておく文章術を習得します。
３．文章の指導力を身につける

正確に伝わらない文章を訂正するときのテクニックとなぜ修正するのか根拠となる理由を説明できるようにします。

指導のポイントを理解することは、ご自身の文章力を高めることにつながります。

４．まとめ



開 催 会 場 案 内

会員（団体）名

所属・役職 氏名

TEL

ご住所 〒

E-mail

ＦＵＪＩＴＳＵファミリ会 北陸支部事務局 担当：野村
－富士通㈱北陸支社 北陸エリア戦略推進部内－
〒920-0856  石川県金沢市昭和町16-1 ヴィサージュ

TEL：（076)265-4704 FAX：（076)265-4709
e-mail： contact-family-hokuriku@cs.jp.fujitsu.com 

HPURL： http://jp.fujitsu.com/family/sibu/hokuriku/index.html

お問合せ先

所属・役職 氏名

TEL

ご住所 〒

E-mail

□下記の個人情報取扱に同意し、本イベントへの参加を申込みます。 （□にレ点を入れてください）
※記入される方は、上記に記載されている方全員から、本同意についてご確認いただきますよう、お願いします。

(本申し込み書を記入されている方のお名前をお書きください)
【個人情報取扱】
ご提供いただきましたお客様の個人情報は、以下の目的で利用させていただきます。
・本イベントに関する連絡および開催当日の受付での使用
・本イベント運営のための関係者（業務委託先、富士通関係会社、参加者／富士通パートナー会社）への提供

本イベントにおいてお客様よりご提供いただきましたご意見等につきましては、複製・改変し、運営関係者およびファミリ会会員
へ会場写真と併せて公表（匿名）させていただくことがあります。記入された内容についての開示・訂正・追加・削除を希望され
るお客様は、以下お問い合わせ先までご連絡ください。

ＦＵＪＩＴＳＵファミリ会北陸支部事務局 富士通株式会社 北陸支社 北陸エリア戦略推進部内
住所：〒920-0856 金沢市昭和町１６－１ ヴィサージュ TEL: 076-265-4704 Fax: 076-265-4709

E-mail: contact-family-hokuriku@cs.jp.fujitsu.com ファミリ会の個人情報保護ポリシー: http://jp.fujitsu.com/family/privacy/ 

ご署名：

2018年 月 日
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み
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ＦＵＪＩＴＳＵファミリ会 北陸支部事務局 行き

【リーダー向け講座】『文書の書き方セミナー』 参加申込書

ＦＡＸ 076－265－4709

富士通（株）北陸支社 （ヴィサージュ１５F）

住所：石川県金沢市昭和町１６－１ 電話：076-265-4704
■JR金沢駅東口から徒歩５分

※本セミナーにおいては駐車場はご用意しておりませんので
予めご了承ください。


